
悠遊卡學生證遺失流程，請上個人 portal 點選“ 學生證” 

 

第一步、點選學生證 

 

 

第二步、點選學生證(悠遊卡)掛失/退費 

 



第三步、選擇掛失 

 

注意：一旦申請掛失完成，該卡片立即失效，未來即

使找回卡片也無法取消掛失!!請留意!! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



第四步、選擇掛失原因、及退款帳號 

 

注意：悠遊卡裡面有儲值者必須填寫銀行代碼及帳  

      號，以便悠遊卡公司退款(需扣手續費 20 元)； 

      悠遊卡無儲值者不需填寫 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



第五步、勾選同意後圖書館、宿舍相關設施將無法進出 

 

 

第六步、申請成功畫面(連線時須等待一下) 

 



第七步、點選“學生證”查詢狀態 

 

 

第八步、學生證狀態為掛失/退費，需申請新學生證 

 



第九步、列印掛失及退費申請單、掛失證明及補發新證申請單共三張 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



第十步、填寫掛失及退費申請單、掛失證明及補發申請書 

 

 

 



元智大學               申請書 
年   月   日 

姓 名  系 所 
系    年   班 

所    級   組 

學 號  
聯 絡 

電 話 
 

第
一
聯 

教
務
處
存
查
（
綠
） 

 

第
二
聯 

學
生
收
執
（
白
） 

  

□學生證 

  補發原因 

□遺失 

□毀損 

□老舊不堪使用 

□其他                        

 

□資料更正 

□姓名：            

□性別：      

□出生年月日：   年   月   日 

□籍貫：            

□身份證字號：                 

□聯絡電話：            

□家長或監護人：            

□其他：                      

※地址變更請另填「地址變更申請表」，勿填此表。 

收發單位  教務處  

申請說明 

一. 填妥本申請表。（請以正楷，確實詳填。） 

二. 學生證補（換）發： 

1.請務必上個人 PORTAL 確認相片，無照片或欲更換原照片者，則須另附二

吋照片一張。 

2.補（換）發學生證工本費 2 0 0 元。 

3.毀損換發學生證，須繳回原學生證。 

4.遺失補發須填寫「遺失學生證切結書」一份。 

5.七個工作天後至聯合服務櫃台領取。 

三. 學生資料更正：請附上身份證正反面影印本或其他可資證明文件。 
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學生證補（換）發 

學 生 資 料 更 正 



 

第十一步、教務處完成悠遊卡學生證製作及資料上傳後，學生證狀態改為正常 

 


