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教學服務組製           
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步驟一：請進入元智首頁， 點選個人Portal  
請點選個人Portal 



步驟二：請輸入帳號及密碼 
  (若發生帳號密碼不被接受者，請與資服處聯繫) 

請輸入個人帳號 

及密碼 



步驟三：點選「我的專頁」裡的［more…］ 

請點選這個項目 



步驟四：點選「該學期」 

請點選學期 



步驟五：點選您需要的課程名稱 

請點選課程名稱 



步驟六：點選「成績」 

請點選這個項目 



步驟七：點選「成績」 

請點選這個項目 



步驟七：請輸入期中評量等第 

請於「分數」欄位中輸入
期中評量等第 
（例：Ａ、Ｂ、Ｃ、Ｄ） 
※期中評量評等： 
A  (對應的概念性分數為80分以上) 
B  (對應的概念性分數為79-70分之間) 
C  (對應的概念性分數為69-60分之間) 
D  (對應的概念性分數為59分以下)  



步驟八：點選「暫存」，確定輸入無誤， 
    「送教務處」，完成作業 

1.請點選暫存 

2.請再次確認
輸入無誤 

 

3.送教務處完成作業 



注意事項： 

 分數一經送教務處，即無法自行修改，請
務必再三確認輸入無誤。 

 助教權限僅能協助輸入並「暫存」分數，
無法「送教務處」。 

 若教師平時成績均於虛擬教室中輸入，可
透過「試算」進行期中評量分數轉換，唯
計算方式設定須先確認。 



教學服務組感謝您！ 

恭喜您完成本課程期中評量輸入作業，
若教授二門課程以上，請再輸入其他課
程期中評量。 


