元智大學環境保護暨安全衛生中心設置辦法
92.12.8第八次行政會議通過
第1條 　本校為落實執行環境保護及職業安全衛生管理
　，並配合遵守政府相關法令之需要，依據勞工安全衛生法第十四條之規

定，設置環保暨安全衛生中心（以下簡稱本中心）。
第2條 　本中心之執掌如下：

一、職業安全衛生管理

․釐訂每年度之職業災害防止及自動檢查計劃，並指導有關部門實施。
․規劃、督導各部門之職業安全衛生事務之管理及安全衛生設施之檢點與檢查。
․指導、督導有關人員實施巡視、定期檢查、重點檢查及作業環境測定並留備紀錄。
․規劃實施職業安全衛生教育訓練及規劃員工健康檢查、實施健康管理。
․督導職業災害調查及處理，辦理職業災害統計。
․向校方提供有關職業安全衛生管理之查核資料及改進建議。
․每月實施全校系所間安全衛生執行事項觀摩與評比、每月定期查核系所工作場所安全衛生自動檢查辦理情形，依法令提出改進意見並將辦理結果提報校方。
二、消防（防火）管理

․依據消防法令製作消防防護計劃並向主管機關提出備查。
․依消防防護計劃每年定期舉行二次消防滅火、通報及避難等緊急應變訓練。
․實施建築物消防設備、避難設施、消防水源之巡查、維護以確保其防功能，並及時作異常反應之改善與通報。
․對日常火氣之使用與處理、對火源責任者及其他從事防火管理（如明火作業監工）業務者，給予必要之指示與監督。
三、環境保護管理

（一）、空氣污染防治：

․釐訂空氣污染防治及改善計劃，並協調有關部門實施。
․監督空氣污染防治正常運作，並保存相關資料。
․擬定並協調突發事故之警急應變措施，辦理固定污染源設置、變更及操作許可申請，並監督許可內容操作。
․監督或進行排放管道及周界空氣污染物排放狀況之檢查與鑑定，分析及保存檢測數據，並申報污染源資料。
（二）、水污染防治
․釐訂廢（污）水收集、處理與改善計劃，協助事業或污水下水道系統減輕污染源之質、量，查核，預防管理措施實施情形，並向校方提供查核結果有關污染改善及管理之建議。
․管理、維護廢（污）水處理設施之正常操作，並作成保養維護紀錄及實施（污）水質及水量檢測。
․擬定並協調實施廢（污）水處理設施之警急應變計劃及措施，並向主管機關報備故障相關紀錄。
․廢（污）水排放及放流口之管理及依法令規定廢（污）水處理資料須向主管機關申請、申報。
（三）、毒性化學物質管理

․監督依毒性化學物質管理法第十一條規定核准許可、登記備查內容作適法性運作，並從事毒性化學物質危害預防及污染防制工作。
․協助妥善管理毒化物防止其數量短少、流失於環境中及監督偵測警報設備之正常操作做成紀錄，並於發生污染環境或危害人體健康時，依據擬定之毒化物緊急應變計劃（系統）協助採取緊急防治措施，且於事後協助清理及提報事故報告。
․毒性化學物質運作及其廢液貯存處理與從事毒化物逸散減量、製程設備改善及運作管理規劃與執行。
四、輻射安全防護管理

․依據輻射安全防護工作計劃監督執行，協助訂定安全作業程序及緊急事故等輻射安全防護工作及辦理輻防教育訓練，規劃人員健檢健康管理。
․依不同強度之放射性物質將實驗區分為管制區，並訂定各管制區之防護管制措施並督導有關單位實施。
․監督各作業場所定期（至少每天一次）或不定期（有污染可能時）實施輻射防護偵檢，以防止人員、裝備及儀器之污染，偵檢結果應予紀錄以利檢討改善及日後查考。
․規劃督導各使用單位放射性物質之採購審核、申請、紀錄與全校偵檢儀器之定期校正，輻射工作人員佩章劑量之紀錄與放射性廢料之入庫管制與處理。
․負責稽查各使用放射性物質及可發生游離輻射設備場所之輻防措施與放射性物質之使用、儲存情形，如有違反規定則立即停止其作業並限期改善。
五、行政事務

․OHSAS18001職業安全衛生管理系統的運作與管理
․ISO14001環境保護管理系統的運作與管理

․與執掌業務相關之文書行政、會議紀錄、合約訂立、請款核銷等事務。
第3條 本中心置主任一人，主任由總務長兼任之，或由校長聘請職級相當之人                     員擔任之，環安衛綜合業務組下設置組長一人。因業務須要得置專員、組員、辦書員、書記若干人，協助辦理環安衛相關業務及協調有關事宜。
第4條 　本中心之經費以每年度編列之預算核實支應。
第5條 　本中心因業務所需得訂定各類之辦事細則另訂之。
第6條 　本辦法經校務會議通過後並報請教育部核備後實施，修正時亦同。
