元智大學環境整潔計劃暨考核辦法

	


                                                          GA-QP-06-02
壹、 依據：本校實際狀況辦理。
貳、 目的：為提供本校整潔環境及美化校園，提供教職員生乾境清潔之良好環
          境。
參、 維護要求：
     1、 要求重點：以「整齊清潔」為原則，做到「不見垃圾」、「除去灰塵」、 

            「清爽無垢」為目標。
     2、 區域劃分：
         2-1 一、二、三、五館清潔：
           A、辦公室、研究室、實驗室、實習工廠等室內區域之清潔工作，由各   

              使用單位自行負責清掃。
           C、 B、階梯教室及一般教室之平常維護，由總務處事務組督導清潔打
              掃與檢查。如有缺點隨即要求改進，並登記缺點，列入年終績效
              考核，作為晉升、發放績效獎金及福利之參考。
           D、各大樓公共區域，則由總務處事務組派清潔工每日清潔。
           E、以上檢查如有缺點隨即要求改進，檢查成績，列入年終績效考核，
             作為晉升、發放績效獎金及福利之參考。
         2-2 宿舍及活動中心清潔：由外包廠商依契約規定打掃，由宿舍管理員
          每日負責督導檢查，如有缺點隨即通知廠商改進，並登記缺點，作
          為下年度是否續約之參考。
         2-3 校園美化及清潔清潔：由生活資源組每日分配工作、督導、檢查如
          有缺點隨即要求改進，檢查成績作為晉升、發放績效獎金及福利之
          參考。
    3、管理與檢查：
        3-1管理﹝服務單位﹞：
          A.  元智一、二、三、五館之清潔管理由總務處事務組負責督導。
          B.  學生宿舍及活動中心、體育館之清潔由生活資源組及管理員負責。
肆、 清潔改進及檢查改進建議表：﹝如附件﹞
