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目的：
規範本校環安衛管理系統管理審查作業，以確保本校環安衛管理系統能持續有效的運作，落實本校環安衛政策，環安衛目標。

範圍：
適用於本校環安衛管理系統所規範品質活動之定期性管理審查作業。

權責：
1.環境保護暨職業安全衛生委員會負責執行本校環境安全衛生之管理審查。

2.環安衛執行小組負責環境保護暨職業安全衛生委員會之事務性工作。
3.各單位負責提供環安衛管理系統管理審查用之相關資料。

定義：
1.
管理審查：
經由每學期定期對有關年度環安衛目標執行成效、內部稽核結果、矯正與預防措施成效報告、利害相關者抱怨等事項之檢討，以確保管理系統系統中各項作業能有效的運作與維持。

相關文件：
1.
依據文件

本校「環安衛手冊」(GA-EM)。

2.
參考文件

(1)
本校「矯正與預防措施管制作業程序」（DCC-QP-05）。

(2)
本校「內部稽核作業程序」（DCC-QP-04）。

(3)
本校「紀錄管制作業程序」（DCC-QP-03）。
3.
校內相關法規

環境保護暨職業安全衛生管理辦法

4.
相關作業說明書與作業標準書

無。

作業要求：
1.
作業流程圖

	項
次
	作　業　項　目
	環安衛委員會
	環安衛執行小組
	各單位
	管理代表
	環安衛主任委員
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1
	系統執行概況等資料彙整
	
	
	
	
	

	2
	系統管理審查
(含年度目標研定)
	
	
	
	
	

	3
	會議紀錄核定
	
	
	
	
	

	4
	決議事項列管分辦
	
	
	
	
	

	5
	決議事項辦理情形追蹤彙整
	
	
	
	
	

	6
	決議事項辦理情形提會討論
	
	
	
	
	

	7
	資料建檔保存
	
	
	
	
	


□：主辦單位　　○：協辦單位

2.
作業項目說明

2-1
環境保護暨職業安全衛生委員會每學年至少召開一次管理委員會議，執行各管理系統之管理審查、其他系統發展相關事項之研議；並於第二學期之會議中，研定本校下學年度之年度目標。

2-2
系統管理審查

(1)
本校各管理系統各權責單位應於會前提報相關之管理系統執行概況及成效檢討資料（包含矯正與預防措施）。

(2) 由內部稽核小組及環安衛執行小組分別提報內部環安衛稽核結果及矯正與預防措施報告。

(3)
各項資料由環安衛執行小組彙總後，提環境保護暨職業安全衛生委員會議審查之。

(5)
管理委員會議出列席委員應針對提報資料予以審查，並提供意見供提報單位參考改進。

(6)
執行審查中，經主席裁示之各事項，由環安衛執行小組作成紀錄，經主席核定後，將決議交辦事項轉載列入「管理委員會議列管項目分辦表」（附件一），送各單位遵照辦理。

(7)
各單位於收到列管項目分辦表後，就各單位之列管項目填報執行情形及預訂完成日期後，回覆環安衛小組。

(8)
環安衛執行小組依各案之回覆時程進行追蹤，當各項目均經確認結案後，即彙整執行結果呈管理代表核閱，並於下次管理委員會議中提出綜合說明。

2-3
年度目標之研定

(1) 總務處於每學年度第二學期分別研擬次學年度之環安衛年度目標，並提送該學期環境保護暨職業安全衛生委員會議討論定案

(2)
各單位應依會議通過之年度目標，提報次年度之執行計畫，由環安衛執行小組彙整後，呈環安衛主任委員核定。

(3)
環安衛執行小組執行年度目標之宣導作業，並於相關之教育訓練活動中予以宣導。

2-4
相關之會議紀錄及列管事項分辦表等由環安衛執行小組依「紀錄管制作業程序」規定建檔保存，若法規未有強制規定者，保存期限為三年，法規有規定者則依據法規規定。
附件：

	文件編號
	GA-EP-16

	版    次
	1.0


元 智 大 學
管理審查
作業程序

中華民國九十一年六月一日
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