元智大學 學生休（退）學申請表             申請日期：        年         月             日
	學號
	
	系所別
	□學士班     □碩士班  □碩士專班  □博士班 
                                                                   系(所)                             組                年級

	姓名
	
	   性別
	
	出生日期
	 年月     日 
滿         歲

	家長或監護人簽名欄
（滿18歲者免）
	
	連絡電話
	住家：
手機：

	休（退)學

□休學

□退學

	休 / 退學原因 (請擇一勾選)      

1.列入休學年限累計以二學年為原則。 

□志趣不合□重考□轉學□學業成績□因病 □經濟因素 □出國進修 
□工作□生涯規劃□家務或家人傷病□論文□考試訓練□適應不良

□教育部青年教育就業儲蓄方案    □其他：___________
2.下列原因須檢附相關證明文件。

□懷孕□育嬰□兵役

	申請休學期間
	自        學年度第    學期起至      學年度第    學期止                          □延長休學

	退學學年期別
	學年             學期

	辦理離校程序(請依序至各單位核章)


	1.導師/指導教授
	生輔組(8203R)
	 諮商就業輔導組

8302R
	2.系(所)承辦人
	3.系(所）主任
	4.衛保組
(學生團保)

	
	經濟協助
	
	
	
	第三宿舍一樓

	1.是否須送生輔組給予
經濟協助？□是□否

2.是否須送諮商輔導組
面談？□是□否                       

簽章:
	導師/指導教授
 eq \o\ac(○,1)勾選是者

	導師/指導教授
 eq \o\ac(○,2)勾選是者

	
	
	休學學生必送
退學學生免送



	5.會簽單位
	生輔組
	軍訓室（8204R）
	宿服組
	全球事務處

	
	(8203R)
	僑生
	兵役
	(男一舍一樓）
	70208R

	
	(陸生)

	（僑生）
	本地男生

（女生免）

	(非住宿生免)
	(外籍生)

	
	
	
	
	
	

	簽核順序：
1.導師/指導教授→2.系(所)承辦人→ 3.系(所）主任→
4.衛保組→5.會簽單位（住宿生、本國男生、僑生、陸生、外籍生）6.→送註冊組承辦人彙辦
✽退學生免送衛保組蓋章。

	6.註冊組承辦人

1209R
	7.註冊組組長
	8.教務長

	
	確認日期:
	
	

	備註
	1.如本人無法親自到校辦理，得填具委託書及檢附雙方身分證件正本，委託代為辦理。

2.依民法成年人規定滿18歲者,家長或監護人免簽名。
3.休學手續於開學日(含)前辦妥，免繳交學雜費、學分費。（新生入學第一學期應完成註冊費用繳交後，始能辦理休學）。

4.休/退學時間應依學生向學校受理單位（系/所）正式提出休退學申請之日為退費計算基準日。
5.學生於學期中途申請休學,依學則規定最遲須於期末考週前完成申請手續,學生休學學期各項成績概不採計。
6.本申請單經各相關單位蓋章後，交還註冊組承辦人，並完成個人portal離校手續管控項目，以憑核發休學或修業證明書，未繳回此單者不發給任何證明文件。

7.復學通知寄至個人portal郵寄地址，須變動者，請至教務處註冊組櫃台填寫地址變更申請表。
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