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元智大學成績單及各項文件申請 

2026.05.26修訂 

一、 如何申請文件 

<步驟 1> 元智大學首頁→行政單位→教務處→點選左上角選單 按鈕。 

 

<步驟 2> 點選「成績單及各項文件申請」→進行申請。 

 

<步驟 3> 進入「成績單及各項文件申請系統」畫面，點選「開始申請」。 
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<步驟 4> 請輸入申請人(含在校生、畢業生、休退學生)的身分證字號 (本國生)/居留證號

(外國學生)及西元出生日期，點選「查詢學號」，完成身分驗證後，即可申請各項文件。 

 

<步驟 5> 進入申請畫面，點選欲申請文件，加入購物車。 

 

<步驟 6>  顯示「訂單建立成功」時，表示申請訂單已成功送出；待申請人完成繳費後，教

務處註冊組依申請訂單內容製作文件。 
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二、 如何查詢已申請文件 

<步驟 1> 進入「成績單及各項文件申請系統」首頁，點選「查詢訂單」。 

 

<步驟 2>  請輸入申請人(含在校生、畢業生、休退學生)的身分證字號(本國生)/居留證號

(外國學生)及西元出生日期，點選「查詢」，完成身分驗證後，即可查詢已申請文件。 
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三、 如何查詢是否繳費完成 

<步驟 1> 至「小額繳費平台」查詢，網址：

https://www.yzu.edu.tw/admin/ga/index.php/tw/2016-03-18-06-38-18/2016-03-18-06-38-55 

<步驟 2> 請至「校外人士」畫面，點選「進入」。 

 

<步驟 3> 請輸入申請人(含在校生、畢業生、休退學生)的身分證字號(本國生)/居留證號

(外國學生)，及申請文件填寫的 E-mail，查詢繳費狀態。 

 

 

 

 

 

 

<步驟 4> 繳費狀態如「已結案」表示已收到款項→可下載「繳費證明」。 

 

 

https://www.yzu.edu.tw/admin/ga/index.php/tw/2016-03-18-06-38-18/2016-03-18-06-38-55

