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教學計畫書

輸入及自評說明



步驟一：進入元智首頁， 點選「個人Portal」
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步驟二：輸入「帳號」及「密碼」
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步驟三：我的專頁點選「more… → 學期 → 課程名稱」

3. 點選「課程名稱」「我的專頁」

1. 點選「more…」

2. 點選「學期」
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步驟四：點選「課程內容 → 修改教學計畫書」

1. 點選「課程內容」

2. 點選「修改教學計畫書」
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步驟五：點選「學校：教學計畫書」

點選「學校：教學計畫書」
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步驟六：修改教學計畫書
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1. 修改教學計畫書

a.勾選教學方法

b.勾選是否啟用學生自主簽到

c.勾選課程類別

d.勾選是否啟用Teams

e.若屬IEET系所，勾選學系目標、核心能力

f.依欄位項目分別輸入中文及英文內容，包括：課程目標、
先修課目、課程大綱、教學方式、講義位址等。

2. 點選「確定」
以儲存修改

可點選「載入舊課程內容」 可點選「載入課程所有內容」



步驟七：勾選課程教學方法 ＆ 是否啟用學生自主簽到
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課程教學方法填寫說明

勾選「課程教學方法」(可複選)，如非創
新教學方式請點選「本課程非上述創新
教學方式(一般教學)」

勾選是否啟用學生自主簽到



步驟八：勾選課程類別 & 是否啟用Teams
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勾選「課程類別」(可複選)

勾選是否啟用Teams



步驟九：點選「修改課程進度」，修改課程進度
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修改課程進度，
依18週規劃

可點選「載入舊課程進度」



步驟十：點選「修改課程用書」，修改課程用書
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2. 修改課程用書或教材

課程用書如不確定、不指定課程用書
或無課程用書，請於書刊名欄位填
〝無〞或〝自訂講義〞等內容，以利
系統判定此項已完成填報。

1. 點選「修改」



步驟十一：點選「設定成績計算方式」，設定成績計算方式
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2. 設定成績計算方式1. 點選「修改」
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SDGs定義說明

◆ 課程設計時，請朝向與聯合國永續發展目標
（ SDGs ） 連 結 之 方 向 規 劃 ， 並 設 定 相 關 之
SDGs項目。

◆ 勾選學生在此課程中可獲得之SDGs知識或技能 
(可複選)。

◆ 請點SDGs 1-17前「+」符號，將顯示細項。
(請至少勾選一項細項，若無勾選將會無法送出；若任一項均無
相關，請勾選「與以上皆無相關」，並請說明原因）

※未來將於「課程查詢系統」頁面呈現各課程對應之 SDGs 目
標，供學生選課時參考。

步驟十二：點選「設定SDGs」，設定SDGs細項項目



步驟十三：點選「教學檔案 → 教學計畫書自評」
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1. 點選「教學檔案」 2. 點選「教學計畫書自評」



步驟十四：選擇「學期」，點選欲自評課程的「課號」
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1. 選擇「學期」

2. 點選欲自評
課程的「課號」



步驟十五：教學計畫書自評
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1-1. 逐一勾選每一
欄位的輸入狀況

2. 點選「自評完成」

1-2. 若已全部輸入完
成，可勾選「□中文、
□英文全部輸入完整」
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～教務處教學服務組～

完成教學計畫書

輸入及自評作業
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