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臺北市勞動檢查處第 1 次臨場輔導檢查會議議程(範例) 

(管理制度完整性診斷輔導) 
學校：國立臺灣師範大學 

日期：109年 9月 29日（星期二）下午 14：00～17：00 

地點：圖書館校區機械大樓 2樓機電系 202會議室(臺北市大安區和平東路一段 162號) 

主持人：環境安全衛生中心陳主任美勇 

出席：臺北市勞動檢查處檢查員、本校機電工程學系陳主任順同、工業教育學系宋主任修

德、科技應用與人力資源發展學系林主任坤誼、環境安全衛生中心許芳袖技術師、環

境安全衛生中心鄒耀文技術幹事、學生事務處健康中心職業安全衛生王仕蘋護理師 

列席：機電工程學系楊智翔行政專員、工業教育學系林志君行政專員、科技應用與人力資源

發展學系范道明技士 

聯絡人：環境安全衛生中心許芳袖技術師，電話：7749-6507，手機：0933-317-334 

議程： 

時間 內容 備註 

13：50~14：00 

(10分鐘) 

圖書館校區校門口接應臺北市勞動檢查處檢

查員 

環境安全衛生中心 

14：00~14：05 

(5分鐘) 

長官致詞及介紹 

 

臺北市勞動檢查處、

機電工程學系、工業

教育學系、科技應用

與人力資源發展學

系、環境安全衛生中

心、學生事務處健康

中心 

14：05～14：35 

(30分鐘） 

管理文件檢查： 

1.職安人員證書 

2.急救人員證書 

3.職安委員會開會紀錄 

4.自動檢查計畫及記錄 

5.職業安全衛生管理計畫及執行紀錄 

6.職業安全衛生管理規章 

7.新僱及在職勞工教育訓練紀錄 

臺北市勞動檢查處、 

環境安全衛生中心、

學生事務處健康中心 

14：40～16：00 

(80分鐘) 

實習工廠現場輔導檢查： 

14：40～15：00科技應用與人力資源發展學

系 

              (綜合實驗室/機械大樓 5樓) 

15：00～15：20機電工程學系 

              (板金工場/機械大樓 3樓) 

15：20～15：40機電工程學系 

              (機械工場/機械大樓 1樓) 

15：40～16：00工業教育學系 

臺北市勞動檢查處、

機電工程學系、工業

教育學系、科技應用

與人力資源發展學

系、環境安全衛生中

心 
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              (汽車工場/科技大樓 1樓) 

16：00～16：20 

(20分鐘) 

輔導檢查意見彙整 臺北市勞動檢查處 

16：20～17：00 

(40分鐘) 

綜合座談 臺北市勞動檢查處、

機電工程學系主任、

工業教育學系主任、

科技應用與人力資源

發展學系主任、環境

安全衛生中心、學生

事務處健康中心 

備註： 

1.本校因應教育部開學防疫，自開學日(9/14)起，上班日(8時至 17時)實施校園出入口實

名制之門禁管制措施，請校外訪客預先註冊「校外人士註冊 DAY PASS」，如無法註冊者，

請持身份證件於校門口警衛室登記資料後入校，「校外人士註冊 DAY PASS」網址：

https://www.ntnu.edu.tw/ncov.html 

2.本校交通資訊 http://www.sa.ntnu.edu.tw/files/13-1000-669.php 

本校停車資訊 http://www.ga.ntnu.edu.tw/parking/ 

本校校園地圖 http://www.ga.ntnu.edu.tw/ntnu_map/ 
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臺北市勞動檢查處第 1 次臨場輔導檢查會議照片(至少 2 張)(範例) 

(管理制度完整性診斷輔導)  

 

 

 

(放會議照片) 
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臺北市勞動檢查處第 1 次臨場輔導檢查會議簽到表(範例) 

(管理制度完整性診斷輔導) 
學校：國立臺灣師範大學 

日期：109年 9月 29日（星期二）下午 14：00～17：00 

地點：圖書館校區機械大樓 2樓機電系 202會議室(臺北市大安區和平東路一段 162號) 

單 位 姓 名 簽 到 備 註 

環境安全衛生中心 ○○○主任 
 

 

 

環境安全衛生中心 ○○○組長 
 

 

 

環境安全衛生中心 ○○○ 
 

 

 

學生事務處健康中心 ○○○職護 
 

 

 

○○學院 ○○○院長 
 

 

 

○○系所 ○○○主任 
 

 

 

○○系所 ○○○ 
 

 

 

臺北市勞動檢查處 ○○○檢查員 
 

 

 

臺北市勞動檢查處 ○○○檢查員 
 

 

 

臺北市勞動檢查處 ○○○檢查員 
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臺北市勞動檢查處第 1 次臨場輔導檢查會議議程(範例) 

(工作場所安全衛生設施缺失檢核與改善輔導) 
學校：國立臺灣師範大學 

日期：109年 9月 29日（星期二）下午 14：00～17：00 

地點：圖書館校區機械大樓 2樓機電系 202會議室(臺北市大安區和平東路一段 162號) 

主持人：環境安全衛生中心陳主任美勇 

出席：臺北市勞動檢查處檢查員、本校機電工程學系陳主任順同、工業教育學系宋主任修

德、科技應用與人力資源發展學系林主任坤誼、環境安全衛生中心許芳袖技術師、環

境安全衛生中心鄒耀文技術幹事、學生事務處健康中心職業安全衛生王仕蘋護理師 

列席：機電工程學系楊智翔行政專員、工業教育學系林志君行政專員、科技應用與人力資源

發展學系范道明技士 

聯絡人：環境安全衛生中心許芳袖技術師，電話：7749-6507，手機：0933-317-334 

議程： 

時間 內容 備註 

13：50~14：00 

(10分鐘) 

圖書館校區校門口接應臺北市勞動檢查處檢

查員 

環境安全衛生中心 

14：00~14：05 

(5分鐘) 

長官致詞及介紹 

 

臺北市勞動檢查處、

機電工程學系、工業

教育學系、科技應用

與人力資源發展學

系、環境安全衛生中

心、學生事務處健康

中心 

14：05～14：35 

(30分鐘） 

管理文件檢查： 

1.職安人員證書 

2.急救人員證書 

3.職安委員會開會紀錄 

4.自動檢查計畫及記錄 

5.職業安全衛生管理計畫及執行紀錄 

6.職業安全衛生管理規章 

7.新僱及在職勞工教育訓練紀錄 

臺北市勞動檢查處、 

環境安全衛生中心、

學生事務處健康中心 

14：40～16：00 

(80分鐘) 

實習工廠現場輔導檢查： 

14：40～15：00科技應用與人力資源發展學

系 

              (綜合實驗室/機械大樓 5樓) 

15：00～15：20機電工程學系 

              (板金工場/機械大樓 3樓) 

15：20～15：40機電工程學系 

              (機械工場/機械大樓 1樓) 

15：40～16：00工業教育學系 

臺北市勞動檢查處、

機電工程學系、工業

教育學系、科技應用

與人力資源發展學

系、環境安全衛生中

心 
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              (汽車工場/科技大樓 1樓) 

16：00～16：20 

(20分鐘) 

輔導檢查意見彙整 臺北市勞動檢查處 

16：20～17：00 

(40分鐘) 

綜合座談 臺北市勞動檢查處、

機電工程學系主任、

工業教育學系主任、

科技應用與人力資源

發展學系主任、環境

安全衛生中心、學生

事務處健康中心 

備註： 

1.本校因應教育部開學防疫，自開學日(9/14)起，上班日(8時至 17時)實施校園出入口實

名制之門禁管制措施，請校外訪客預先註冊「校外人士註冊 DAY PASS」，如無法註冊者，

請持身份證件於校門口警衛室登記資料後入校，「校外人士註冊 DAY PASS」網址：

https://www.ntnu.edu.tw/ncov.html 

2.本校交通資訊 http://www.sa.ntnu.edu.tw/files/13-1000-669.php 

本校停車資訊 http://www.ga.ntnu.edu.tw/parking/ 

本校校園地圖 http://www.ga.ntnu.edu.tw/ntnu_map/ 
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臺北市勞動檢查處第 1 次臨場輔導檢查會議照片(至少 2 張)(範例) 

(工作場所安全衛生設施缺失檢核與改善輔導) 

 

 

 (放輔導檢查現場照片) 
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臺北市勞動檢查處第 1 次臨場輔導檢查會議簽到表(範例) 

(工作場所安全衛生設施缺失檢核與改善輔導) 
學校：國立臺灣師範大學 

日期：109年 9月 29日（星期二）下午 14：00～17：00 

地點：圖書館校區機械大樓 2樓機電系 202會議室(臺北市大安區和平東路一段 162號) 
 

單 位 姓 名 簽 到 備 註 

環境安全衛生中心 ○○○主任 
 

 

 

環境安全衛生中心 ○○○組長 
 

 

 

環境安全衛生中心 ○○○ 
 

 

 

學生事務處健康中心 ○○○職護 
 

 

 

○○學院 ○○○院長 
 

 

 

○○系所 ○○○主任 
 

 

 

○○系所 ○○○ 
 

 

 

臺北市勞動檢查處 ○○○檢查員 
 

 

 

臺北市勞動檢查處 ○○○檢查員 
 

 

 

臺北市勞動檢查處 ○○○檢查員 
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臺北市勞動檢查處第 1 次臨場輔導檢查會議議程(範例) 

(安全衛生管理文件輔導) 
學校：國立臺灣師範大學 

日期：109年 9月 29日（星期二）下午 14：00～17：00 

地點：圖書館校區機械大樓 2樓機電系 202會議室(臺北市大安區和平東路一段 162號) 

主持人：環境安全衛生中心陳主任美勇 

出席：臺北市勞動檢查處檢查員、本校機電工程學系陳主任順同、工業教育學系宋主任修

德、科技應用與人力資源發展學系林主任坤誼、環境安全衛生中心許芳袖技術師、環

境安全衛生中心鄒耀文技術幹事、學生事務處健康中心職業安全衛生王仕蘋護理師 

列席：機電工程學系楊智翔行政專員、工業教育學系林志君行政專員、科技應用與人力資源

發展學系范道明技士 

聯絡人：環境安全衛生中心許芳袖技術師，電話：7749-6507，手機：0933-317-334 

議程： 

時間 內容 備註 

13：50~14：00 

(10分鐘) 

圖書館校區校門口接應臺北市勞動檢查處檢

查員 

環境安全衛生中心 

14：00~14：05 

(5分鐘) 

長官致詞及介紹 

 

臺北市勞動檢查處、

機電工程學系、工業

教育學系、科技應用

與人力資源發展學

系、環境安全衛生中

心、學生事務處健康

中心 

14：05～14：35 

(30分鐘） 

管理文件檢查： 

1.職安人員證書 

2.急救人員證書 

3.職安委員會開會紀錄 

4.自動檢查計畫及記錄 

5.職業安全衛生管理計畫及執行紀錄 

6.職業安全衛生管理規章 

7.新僱及在職勞工教育訓練紀錄 

臺北市勞動檢查處、 

環境安全衛生中心、

學生事務處健康中心 

14：40～16：00 

(80分鐘) 

實習工廠現場輔導檢查： 

14：40～15：00科技應用與人力資源發展學

系 

              (綜合實驗室/機械大樓 5樓) 

15：00～15：20機電工程學系 

              (板金工場/機械大樓 3樓) 

15：20～15：40機電工程學系 

              (機械工場/機械大樓 1樓) 

15：40～16：00工業教育學系 

臺北市勞動檢查處、

機電工程學系、工業

教育學系、科技應用

與人力資源發展學

系、環境安全衛生中

心 
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              (汽車工場/科技大樓 1樓) 

16：00～16：20 

(20分鐘) 

輔導檢查意見彙整 臺北市勞動檢查處 

16：20～17：00 

(40分鐘) 

綜合座談 臺北市勞動檢查處、

機電工程學系主任、

工業教育學系主任、

科技應用與人力資源

發展學系主任、環境

安全衛生中心、學生

事務處健康中心 

備註： 

1.本校因應教育部開學防疫，自開學日(9/14)起，上班日(8時至 17時)實施校園出入口實

名制之門禁管制措施，請校外訪客預先註冊「校外人士註冊 DAY PASS」，如無法註冊者，

請持身份證件於校門口警衛室登記資料後入校，「校外人士註冊 DAY PASS」網址：

https://www.ntnu.edu.tw/ncov.html 

2.本校交通資訊 http://www.sa.ntnu.edu.tw/files/13-1000-669.php 

本校停車資訊 http://www.ga.ntnu.edu.tw/parking/ 

本校校園地圖 http://www.ga.ntnu.edu.tw/ntnu_map/ 

 

  

2 樓機電系

202 會議室 

校外人士註冊

DAY PASS 入校 

https://www.ntnu.edu.tw/ncov.html
http://www.sa.ntnu.edu.tw/files/13-1000-669.php
http://www.ga.ntnu.edu.tw/parking/
http://www.ga.ntnu.edu.tw/ntnu_map/
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臺北市勞動檢查處第 1 次臨場輔導檢查會議照片(至少 2 張)(範例) 

(安全衛生管理文件輔導) 

 

 

 (放管理文件檢查照片) 
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臺北市勞動檢查處第 1 次臨場輔導檢查會議簽到表(範例) 

(安全衛生管理文件輔導) 
學校：國立臺灣師範大學 

日期：109年 9月 29日（星期二）下午 14：00～17：00 

地點：圖書館校區機械大樓 2樓機電系 202會議室(臺北市大安區和平東路一段 162號) 

單 位 姓 名 簽 到 備 註 

環境安全衛生中心 ○○○主任 
 

 

 

環境安全衛生中心 ○○○組長 
 

 

 

環境安全衛生中心 ○○○ 
 

 

 

學生事務處健康中心 ○○○職護 
 

 

 

○○學院 ○○○院長 
 

 

 

○○系所 ○○○主任 
 

 

 

○○系所 ○○○ 
 

 

 

臺北市勞動檢查處 ○○○檢查員 
 

 

 

臺北市勞動檢查處 ○○○檢查員 
 

 

 

臺北市勞動檢查處 ○○○檢查員 
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請各校於完成勞檢單位臨場輔導檢查後，於 1個月內將下列資料 E-mail 給「教育部

北區大專校院校園學習與職業安全衛生管理自主互助聯盟」召集學校(國立臺灣海洋

大學職業安全衛生中心陳銘仁組長，email：chenia@mail.ntou.edu.tw，電話：02-

2462-2192轉 1253) 

1.臨場輔導檢查會議議程。 

2.臨場輔導檢查照片紀錄。 

3.臨場輔導檢查會議簽到表(請簽 3 份)。 

4.勞檢單位提供輔導改善事項函(含附件)。 
 


