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【附件四】                                                             

共同作業協議組織會議紀錄表 
開會日期 115年1月2日 

與會人員 ○○營造工程有限公司 

施工工程名稱

及內容摘述 
籃球場及周邊設施整建工程 

施工地點 籃球場 

施工期間 自115年2月1日 至 115年3月31日 

承包商工程監

工負責人 
余○○ 連絡電話 0912-345-678 

一、討論及協議事項： 

1. 安全衛生管理計畫。 

(1) 本項工程由本校指定作業場所負責人為余○○先生，負責下列事項： 

A. 擔任指揮、監督及協調之工作。 

B. 工作之連繫與調整。  

C. 工作場所之巡視。  

D. 相關承攬事業間之安全衛生教育之指導及協助。   

E. 其他為防止職業災害之必要事項。 

2. 勞工作業安全衛生及健康管理規範。 

(1) 進入校區人員不得飲用含有酒精或含麻醉、興奮成份飲料。 

(2) 進入校區禁止嚼食檳榔。 

(3) 每日收工前應將現場整理清潔，並將現場廢棄物依規定實施垃圾分類清除

放置本校垃圾場。 

(4) 使用後剩餘或棄置之化學物質或有機溶劑不得任意傾倒，於工程完工後應

經檢查後攜出校外（含空容器）依環保法規處理，不得棄置於本校內。 

(5) 施工人員應依法令規定實施一般健康檢查，及噪音特殊健康檢查，並實施

健康管理。 

3. 安全衛生自主管理之實施及配合。 

(1) 承攬商自備或租用之工具、設備、危險性機械、及個人安全防護具，須符

合有關法令之規定，由承攬商負責實施自動檢查，與測定後方可使用。 

(2) 工具、設備、危險性機械、及個人安全防護具，經本校教職員工與學生發

現有不合乎規定者應立即要求改善，未能立即改善者；監工人員得令其停

用並移出校區。 

4. 從事動火、高架、開挖、爆破、高壓電活線等危險作業之管制。  

(1) 動火作業，校區內動火要申請動火許可證，有氫氣管線、設備區域除銹也

要申請動火許可證。 

(2) 高架作業，施工架搭、拆，屋頂，高處，高架作業人員；因有高處墬落、

滑落或摔落之危險，作業人員應佩帶傘式安全帶。從高架作業上下應有爬

梯，爬梯要有護欄或利用吊車吊籠上下。 

(3) 開挖作業，有土崩塌時人員遭活埋、人員掉落、湧水淘空地基之危險。所

以施工範圍應圍以三角形警示布條及夜間閃爍警示燈，車輛改道，開挖深

度超過 1.5 公尺或有土崩之虞者，應打擋土安全板樁。有地下水湧出者，

應有抽水設備並做好防止地基被淘空之安全設施 

(4) 高壓電活線作業，本校禁止高壓電活線作業，如要高壓電活線作業需經修

護經理同意，派有專人監工，佩帶個人安全衛生防護具防止觸電及感電。 

5. 對進入局限空間、有害物質作業等作業環境之作業管制。  

(1) 局限空間之作業，需申請局限空間作業安全許可證，局限空間動火須另外
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申請動火許可證，作業時應有作業監視人，作業告示牌，氧氣濃度警報

器，通訊工具，機械式送風機，緊急搶救用空氣送風機連面罩，四用氣體

偵測器。局限空間作業安全許可證每隔 5小時重新申請一次，作業環境有

改變或作業中斷 30 分鐘以上再重新作業時，承攬商需自行再檢測，有安全

時再繼續局限空間作業。 

(2) 有害物質如氯氣等，任何人進入校區均需佩帶個人逃生用呼吸器，有害物

質如有外洩，作業人員應立即戴上呼吸器，聽廣播依指示方向疏散或往上

風方向退避。有害物質之管線、設備做破管作業時應戴雙濾罐式口罩。 

6.  電氣機具入校管制。 

(1) 電氣機具入校前請遵守本校規定。 

(2) 入校前請先行進行電氣機具安全自主檢點 

7. 作業人員進場管制。 

(1) 作業人員進校，承攬商必須於前一天將名單通知相關單位。 

(2) 作業人員只能在指定工作場所範圍內工作，不得到別地方去，會發生危

險。作業人員必須遵守本校一.承攬商管理辦法；二. 工作安全衛生守則。 

8. 變更管理事項。  

本項工程上尚未有需變更管理事項，如有變更管理事項應即召開會議協調。 

9. 劃一危險性機械之操作信號、工作場所標識(示)、有害物空容器放置、警

報、緊急避難方法及訓練等事項。  

(1) 移動式起重機之操作與吊掛作業人員之溝通，應以無線對講機為聯絡工

具。 

(2) 施工作業場所範圍應以三角紅旗或其他明顯標籤等標示。影響通道部份與

產品運送協議改道。 

(3) 進入校區內作業時所攜入使用之化學物質或有機溶劑，應於於施工作業前

提供物質安全資料表，並經監工人員查對資料、包裝容器標示及無污染之

虞後始可進入本校作業。 

(4) 本校緊急事故發生時，由控制室廣播系統廣播。如聽到廣播無論真實或演

習，所有人員應停止施工作業，關閉電源及動火作業之氧氣、化學物質

（有機溶劑）容器蓋及乙炔等燃料源。侷限空間作業監視人員應告知進入

侷限空間作業人員儘速撤離。 

(5) 發生重大之事故，除必要之急救、搶救等措施，不得移動或破壞現場。 

(6) 事故發生後；該工程監工人員應依事故處理辦法於三日內填妥 「承攬商人

員意外傷害事故報告表」。承攬商及其作業人員，應接受本校必要之事故

調查。 

(7) 承攬商應於施工前負責訓練其至本校作業之勞工，該項訓練應包含有關工

程開工安全會議中之決議事項，其訓練記錄應送本校「總務處」備查。 

(8) 本校辦理承攬商施工人員安全衛生教育訓練時，承攬商得派遣其作業人員

前來本校接受訓練。 

10. 使用打樁機、拔樁機、電動機械、電動器具、軌道裝置、乙炔熔接裝置、電

弧熔接裝置、換氣裝置及沉箱、架設通道、施工架、工作架台等機械、設備

或構造物時，應協調使用上之安全措施。  

(1) 電動器具、電動機械使用時停放位置，電源接用，由本校監工人員指定，

電源不足時宜由總務處裝設臨時電。不同承攬商的電動機械應有警示布條

區隔，以免誤操作。 

(2) 不同廠商相鄰近乙炔熔接裝置，應各自掛牌分別，及乙炔熔接裝置均須裝

設火焰逆止器 FLAME ARRESTER。 

(3) 電弧熔接裝置，必須放在電源插座旁指定框線內，每個電源插座只能接一

台電弧熔接裝置，如果有 2台電弧熔接裝置則須裝設臨時電源，或接到另

電源插座。電源插座為防爆插座，其插頭必須符合或可向總務處借用。 
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(4) 施工架架設不得妨害本校設備操作、通道、人行安全，以及鄰近不同廠商

之施工，施工架架設位置由本校監工人員指定。 

11. 其他有必要之協調事項。 

二、決議： 

    遵照辦理。 

    (其餘決議事項補充……) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 告知危險與限制區域    否    ■是  

 告知「元智大學承攬商勞工安全衛生管理辦法」    否    ■是  

承攬公司 ○○營造工程有限公司 負責人/日期 林○○/115.1.2 

公司地址 新北市○○○○○○ 連絡電話 02-12345678 

元智大學監工人員/日期 ○○○ 
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