招標/議、比價需求一覽表-非政府補助經費
107.08.07修訂
採購單號：　　　　　　　採購標的名稱：                          
一、採購標的為：□財物；其性質為：□買受,定製□租賃□租購。□勞務
二、如為勞務案，是否收取履約保證金，待履約完成驗收合格後發還：□是□否(財物案，無需勾選)
三、如為資料庫案，是否收取履約保證金，待履約完成驗收合格後發還：□是    %(不得超過10%)□否(資料庫案，才需勾選)
四、採購方式：□公開招標：□一段標(廠商依照規格單交貨，本校不審查型錄或廠商提供之規格)
□二段標(規格由單位人員自行審查)
□二段標(規格由規格審查委員會審查；200萬元以上，只能勾選此選項)
□獨家議價(30萬元以上) 
□比價，廠商家數     家(30萬元以上)
五、如採用二段標，是否要等待廠商可提異議期過後，再開價格標：(非二段標，無需勾選)
□是(為接獲機關通知之次日起10日內，中間尚有公文製作期間) 
□否(決標後，廠商提出異議或申訴有理由者，該案將被撤銷、變更原處理結果，或暫停採購程序之進行；原得標廠商可提出求償) [廠商依規定檢附相關規格文件供請購單位審查；惟開標程序中若有廠商規格審查不合格，為避免爭議，本處建議仍須待廠商提異議時間過後，再行決標。若請購單位堅持不等廠商可提異議期間後再決標，敬請出具聲明書(內容應包括理由、願承擔事後一切結果)，並呈單位主管簽核。是否等待：□是□否]
六、如為外購案：(內購案，無需勾選)
1、□驗收後付款  □先行電匯貨款，後驗收
2、如勾選” 先行電匯貨款，後驗收”，是否收取與決標金額同額之預付還款保證金：□否 □是
3、是否申請免稅令：□是□否
七、預付還款保證金發還：(內購案/無此需求，無需勾選)
□預付款還款保證，依廠商已履約部分所占進度之比率遞減。
□預付款還款保證，依廠商已履約部分所占契約金額之比率遞減。
□預付款還款保證，於驗收合格後一次發還。
八、擬決標幣別：
1、□新台幣 □外幣（幣別     　　　 ）
2、如勾選”外幣”決標，是否於合約加註” 本案總價款：外幣      元整【外幣決標如匯率超過1：XX.XX（此匯率為本標案決標前一辦公日「104年XX月XX日」臺灣銀行外匯交易收盤即期賣出之匯率），差額由廠商補足】，折合新台幣上限最高為         元整。” ，以確保款付金額不會超過預算金額 □是□否
九、付款方式：
1、□驗收後付款：除契約另有規定外，於驗收合格，廠商繳納保固保證金（契約未明定需繳納保固保證金者則免）後，機關於接到廠商提出請款單據後30工作天內，一次無息結付尾款。　
2、□先行電匯貨款，後驗收。
3、□分     期付款（分期內容                             　　   ） 

十、履約期限：自取得正式契約日起　　　　   （日曆天、一個月等）(取得正式契約以廠商親自至本校簽收日或郵戳次日起起算) (請確實訂定廠商可交貨安裝測試完畢之期限，招標、開標後，將無法再更改)※請注意，本校契約文字為：廠商應於xxx年xx月xx日以前將採購標的送達指定之場所，安裝測試完畢，且測試結果符合契約規定。故使用單位訂定之履約期限應包含可安裝測試之天數，而非廠商於該期限前交貨期可，因此預算會計系統-採購單之” 單位測試驗收合格日”不可晚於” 履約交貨日期”!(特殊個案除外)
※如特殊個案需含較長之測試期間，請另洽本組諮詢，謝謝!!
十一、本校保固(保固金)年限：      年/原廠保固年限：      年(無填寫者，視同無此需求)，是否需提供證明文件：□否 □是：             /□此案無提供保固(非設備案才可勾此選項)。
十二、廠商資格特別要求：□無(一般、獨家案件) □如下(特殊案件)
1、□需請廠商提供具有製造、供應或承做能力之證明（如曾完成類似本案之製造、供應或承做文件、招標文件規定之樣品…等）。                               。
2、□其他：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　。
十三、本採購未來增購權利：□否  □需擴充（原有採購之後續擴充）
      擴充數量：        擴充期間：                    ，擴充金額               。
後續擴充之單價是否比照原契約單價，且以換文方式辦理，免召開議價會議：□是□否(如勾選”是”者，且後續擴充之金額在30萬元以上者，屆時需以簽呈簽請核准此採購方式)
＊本表請勾選完後印出，一併放置請購案件內；如以人工勾選請於每個勾選處加蓋章
＊每個選項皆需勾選(無需求者除外)，無勾選者，將以退件處理
請購人簽名確認：               
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