採購流程書面遞送文件
107.10.31修訂

預算來源：政府機關補助經費
	金額（新台幣）
	採購方式
	書面文件

	7萬元以上未滿10萬元
	一般採購
	1. 採購資料傳送單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）

3. 三家估價單

4. 元智大學設備驗收紀錄表

	
	獨家議價
	1. 採購資料傳送單
2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 獨家證明

4. 廠商估價單

5. 元智大學設備驗收紀錄表

	10萬元以上未滿100萬元
	公開上網招標
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 規格單

4. 元智大學設備驗收紀錄表
5. 招標/議、比價需求一覽表

	
	獨家議價
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 獨家證明

4. 廠商估價單

5. 元智大學限制性招標申請書
6. 元智大學設備驗收紀錄表
7. 招標/議、比價需求一覽表(30萬元以上才需檢附)

	金額（新台幣）
	採購方式
	書面文件

	100萬元以上
	公開上網招標
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 規格單

4. 規格審查會議紀錄

5. 元智大學設備驗收紀錄表
6. 招標/議、比價需求一覽表

	100萬元以上
	獨家議價
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 獨家證明

4. 廠商估價單

5. 元智大學限制性招標申請書
6. 規格審查會議紀錄

7. 元智大學設備驗收紀錄表
8. 招標/議、比價需求一覽表


預算來源：專案計畫（科技部、產學等）
	金額（新台幣）
	採購方式
	書面文件

	7萬元以上未滿10萬元
	一般採購
	1. 專案計畫採購資料傳送單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）

3. 計畫核定清單

4. 三家估價單

5. 元智大學設備驗收紀錄表

	
	獨家議價
	1. 專案計畫採購資料傳送單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）

3. 計畫核定清單

4. 獨家證明

5. 廠商估價單

6. 元智大學設備驗收紀錄表

	10萬元以上未滿100萬元
	公開上網招標
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單
2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 計畫核定清單
4. 規格單
5. 元智大學設備驗收紀錄表
6. 招標/議、比價需求一覽表

	10萬元以上未滿100萬元
	獨家議價
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單
2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 計畫核定清單
4. 獨家證明
5. 廠商估價單
6. 元智大學專案計畫限制性招標申請書
7. 元智大學設備驗收紀錄表
8. 招標/議、比價需求一覽表(30萬元以上才需檢附)

	金額（新台幣）
	採購方式
	書面文件

	100萬元以上
	公開上網招標
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 計畫核定清單
4. 規格單
5. 規格審查會議紀錄
6. 元智大學設備驗收紀錄表
7. 招標/議、比價需求一覽表

	
	獨家議價
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 計畫核定清單
4. 獨家證明
5. 廠商估價單
6. 元智大學專案計畫限制性招標申請書
7. 規格審查會議紀錄
8. 元智大學設備驗收紀錄表
9. 招標/議、比價需求一覽表


預算來源：非政府補助經費
	金額（新台幣）
	採購方式
	書面文件

	7萬元以上未滿10萬元
	一般採購
	1. 採購資料傳送單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）

3. 三家估價單

4. 元智大學設備驗收紀錄表


	
	獨家議價
	1. 採購資料傳送單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）

3. 獨家證明

4. 廠商估價單

5. 元智大學設備驗收紀錄表


	10萬元以上未滿30萬元
	一般採購
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 三家估價單
4. 元智大學設備驗收紀錄表


	
	獨家議價
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 獨家證明
4. 廠商估價單
5. 元智大學限制性招標申請書
6. 元智大學設備驗收紀錄表


	金額（新台幣）
	採購方式
	書面文件

	30萬元以上未滿100萬元
	校內公開招標
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 規格單
4. 元智大學設備驗收紀錄表
5. 招標/議、比價需求一覽表-非政府補助經費

	
	獨家議價
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 獨家證明
4. 廠商估價單
5. 元智大學限制性招標申請書
6. 元智大學設備驗收紀錄表
7. 招標/議、比價需求一覽表-非政府補助經費

	100萬元以上
	校內公開招標
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 規格單
4. 規格審查會議紀錄
5. 元智大學設備驗收紀錄表
6. 招標/議、比價需求一覽表-非政府補助經費

	
	獨家議價
	1. 重要設備（大批物品）請購採購單

2. 元智大學採購儀器設備水電需求表（儀器設備類）
3. 獨家證明
4. 廠商估價單
5. 元智大學限制性招標申請書
6. 規格審查會議紀錄
7. 元智大學設備驗收紀錄表
8. 招標/議、比價需求一覽表-非政府補助經費
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