元智大學  學年度第  學期 職技人員選讀校內課程申請表

申請日期：   年　 　月　　日
	申請人資料

	姓名
	
	單位
	
	職稱
	

	到職日期

（需滿一年）
	
	畢業學校

及科系
	選讀研究所課程者，需具報考研究所資格；選讀大學課程者，需具高中以上學歷

	選讀課程資料

	學系（所）
	
	課程名稱
	每學期至多選讀一門課，並不得選讀實驗課

	課號
	
	班別
	
	任課老師
	

	上課時間
	星期　　　　時　　分～　　時　　分
星期　　　　時　　分～　　時　　分，共　小時

	任課老師

簽名
	
	單位主管

簽名
	

	補班方式

	一、以特休假抵補：每週抵補　　　　小時，共計　　　　小時；由人事室主動扣抵。

二、加班抵補：

星期

起

迄

時　　分

時　　分

時　　分

時　　分

3、 □利用非上班時間上課，故無須以特休假抵補或補班。

備註：1.加班抵補者，應以差勤系統簽到退時間為準。

2.以上補班方式至少以「小時」為計算單位。

3.填妥本表後送人事室循行政程序核定。

	以下由人事室填寫

	申請人上學年度考績是否為甲等以上
	□是
□否
	單位內目前職技人員人數
	（以一級單位計）
	單位內已申請選課人員姓名及比例
	　人（　　　　　　），　／　*100％＝　　％（需不超過一級單位職技人數之30％）

	核准

	人事室
	教務處
	秘書室
	校長
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