
2024年暑期實習甄選簡章  

元智大學  

公司簡介 

    創辦人徐有庠先生秉持「取諸社會，用諸社會」意旨及追懷其先翁元智公心願，自

1986年起積極籌設元智工學院。1987年 4月教育部同意私立元智工學院籌設，至 1989

年 4月教育部同意元智工學院大學部自 78學年度起立案招生。 

    創立 30餘年，元智大學的發展過程中，董事會全力支持校務發展，投入辦學資源，

並在歷任校長的引領下建立穩固厚實的發展基礎，多年來的努力經營，辦學成效有目共

睹，不只在大桃園地區綻放光彩，更在台灣高等教育舞台展露頭角。於全球化及快速變遷

時代的激烈競爭環境下，元智大學將延續過去的努力成果，進而尋求自我突破，再創新局

並邁向永續。 

    目前校內設有有工程、管理、資訊、人文社會及電機通訊等五個學院，以及醫學研究

所，另有整合性的通識教學部及終身教育部。學生數約 8,800人，編制內教職員約 507人。 

 

實習職缺項目 

職缺 1名稱 暑期實習生 

 

 

 

 

 

 

附件二 



實習職缺 1甄選簡章 

職務名稱 暑期實習生 

用人單位 研發處 

名額 1 

工作內容(詳述) 

(註：工作環境中若

有須爬高、接觸化學

藥劑、粉塵、高溫、

高溼…等較特殊工

作環境者，請註明) 

一般行政庶務支援工作，例如：資料建檔、協助資料蒐集、分送

公文、公文刊登及整理歸檔、收發文件、會議準備支援等。 

工作地點/地址 元智大學研發處 

上班時間   每週五天，一天八小時  工作時間(幾點~幾點)__________ 

 其他:  週一~四，每日 6 小時(9:00-12:00；13:00-16:00)         

薪資  時薪: 183元/時  

   其他:           

是否供餐 供:   早餐   午餐   晚餐，學生自付費用______ 

 不供餐 

是否供宿    供宿  學生自付費用_______ 

 不供宿 

備註 校內實習無法申請實習學分。 

申請資格 

學校 

(元智/亞東/皆可) 
元智大學 

在校年級 二年級以上 

科系 不限 

學業成績 不限 

其他資格條件 無 

 



暑期階段規劃 

實習規劃 

重點項目 
學習一般行政庶務工作，對一般行政流程有所概念及文書軟體熟悉。 

 

 


