元智大學印鑑銷毀申請及紀錄表
單位名稱：
●銷毀申請
	項

次
	印   文
	樣   式
	保 管 人
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	銷毀原因及說明

	□組織或人事異動致原印鑑已不符合現況使用
□保管人遺失印鑑
□因業務需要更新
□其它。說明：                                                                    

	承辦人：
	
	
	單位主管：
	

	
	(簽章/日期)
	
	
	(簽章/日期)


●銷毀作業
	銷毀紀錄

	

	承辦人：
	
	監毀人：
	
	單位主管：
	

	
	(簽章/日期)
	
	(簽章/日期)
	
	(簽章/日期)
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