
元智大學中英法規撰寫格式 

 

為使本校法規內容、條文統一性，製定中、英文字體與排版方式： 

●中文： 

1.字體：法規全文均使用細明體，最小行高 18 點。 

2.排版： 

(1)法規名稱：16 號字，置中，粗體。 

(2)法規右上角之【 ○○.○○.○○學年度第○○次會議通過／修正通過】： 

10 號字，往日期對齊。 

(3)法規章、節：12 號字，置中。 

(4)法規條文：12 號字。 

(5)上下邊界：各 2 公分。 

(6)左右邊界：各 2.5 公分。 

(7)標點符號：均為全形。 

範例： 

  

 

  



●英文： 

1.字體：法規全文均使用 Times New Roman，最小行高 18 點。 

2.排版： 

(1)法規名稱：16號字，置中，粗體。【Yuan Ze University Regulations OOOOO】 

(2)法規右上角之【mm.dd.yyyy, Approved by the OOth Executive Council Meeting of 

the OOOO Academic Year】：8號字，往日期對齊，不要跳行。mm以英文呈

現,dd,yyyy皆為數字呈現。  

(3)法規標題「篇」、「章」、「節」- Part I. II. III.、Chapter I.、II.、III.、Section I. II. 

III.等，單獨一行，12 號字，置中，粗體。最小行高 18點。與前、後段距離 0.5行距。 

(4)法規標題「條」：Article 1、2、3、4.... 12 號字，靠左，粗體。最小行高 18 點。

與前段距離 0.5 行距。後續直接接續條文內容。 

(5)法規條文：12 號字。左右對齊。最小行高 18 點。與前距離 0.5 行距。 

(6)上下邊界：各 2 公分。 

(7)左右邊界：各 2.5 公分。 

(8)英文法規最下面請加註 

In case of any discrepancy between the Chinese and English versions, the Chinese 

version shall prevail. 

 

英文法規名稱；：      英文法規條文： 

中文 英文 

規程 Organizational Regulations 

辦法 Regulations 

要點 Guidelines 

規則 Rules 

細則 Specific Rules 

施行細則 Enforcement Rules 

 

 

 

 

會議名稱 

中文 英文 

校務會議  the University Affairs Meeting 

行政會議  the Executive Council Meeting 

教務會議 the Academic Affairs Meeting  

院務會議 the College Affairs Meeting  

系務會議 the Department Affairs Meeting  

所務會議 the Institute Affairs Meeting  

 

中文 英文 

篇 part 

總則 general provisions 

章 chapter 

節 section 

附則 supplementary provisions 

條、點 article 

英文法規條文得分條書寫，條冠以「Article 1/2/3... 」

字樣，並得分為項、款、目、子目。項冠以「1.」數

字、款冠以「(1)」數字、目冠以「a」拉丁字母，子目

冠以「(a)」拉丁字母。 



範例： 

 

 

 


