
113年度

職涯特讚隊 多元服務讚

基本資料登錄
多元學習護照



進入元智大學Portal

點選右上角自己的名字

UCAN檢測

職涯特讚隊

元小智  登出

②

①
②



元小智  登出

點選【UCAN職涯測評】

UCAN檢測

職涯特讚隊

元小智

③

③



確認自己身份，並點選

【職場共通職能診斷】

UCAN檢測

職涯特讚隊

使用者：元小智   登出

④
④



確認基本資料是否正確

後點選【好】

UCAN檢測

職涯特讚隊

元小智 你好，請確認下列基本資料。
身分別：學生

學　號：1130000
學　校：元智大學

學　制：學士

系　所：諮商與就業輔導組　  
年　級：1年
班　級：3班
資料正確請按「確定」，資料有誤需修正請按「取消」。

⑤

⑤



點選【我已詳閱診斷同意書】

&【開始職場共通職能診斷】

UCAN檢測

職涯特讚隊

⑥

⑥



本年度須完成二次職場共通職能診斷線上測驗（以下簡稱UCAN檢測），

請依據以下時程完成UCAN檢測

職場共通職能診斷

於辦理登錄前完成UCAN檢測（首領金UCAN檢測），並完

成首領金認證。若多元學習護照系統【首領金申請】 處顯示

【已完成申請】，方可辦理多元時數登錄與認證

※此圖僅供示範

3月至5月多元時數登錄與認證

6月至12月多元時數登錄與認證

於6月1日起完成UCAN檢（6月份年中UCAN檢測）。若多元

學習護照系統【6月份年中UCAN檢測】顯示【已完成】，方

可辦理6月後的多元時數登錄與認證



進入元智大學Portal

點選【多元學習護照】

職涯特讚隊

②

①
②

基本資料登錄



點選【基本資料與首

領金認證】

職涯特讚隊

③

③

基本資料登錄



填寫個人基本資料

檢查無誤後確認送出

基本資料登錄

職涯特讚隊

④
⑤

④

⑤



點選【完成諮就組期初

認證】填寫Google表單

並確認送出

基本資料登錄

職涯特讚隊

⑥

⑥



完成諮就組期初認證

非隨填隨審，須等上班日

查看是否認證成功！

職涯特讚隊

基本資料登錄



待諮就組認證後，

始可設定護照輔導老師

職涯特讚隊

yzu123

※此圖僅供示範，請根據自身的護照輔導老師做設定

⑦

⑦

基本資料登錄



1.元智Outlook個人信箱搜尋護照輔導老師姓名

2.找尋您的護照輔導老師

3.查看護照輔導老師信箱@前之帳號

例：yzu123@saturn.yzu.edu.tw 

在設定輔導老師輸入yzu123即可

查詢護照輔導老師

本校專任教師、系所秘書、教官、系心理師或專任職員都可以擔任您的

多元學習護照－護照輔導老師

護照輔導老師

查詢護照輔導老師帳號

※此圖僅供示範，請根據自身的護照輔導老師搜尋



待護照輔導老師確認後，

狀態為【敬表同意】，

即完成基本資料登錄

基本資料登錄

職涯特讚隊

※此圖僅供示範，請根據自身的護照輔導老師做設定

⑧

⑧



基本資料登錄
完成UCAN檢測

完成諮就組期初認證

填寫基本資料

設定護照輔導老師

總整理
Portal→多元學習護照



113年度

職涯特讚隊 多元服務讚

多元時數登錄
多元學習護照



點選【時數登錄】

多元時數登錄

職涯特讚隊

①

①



選取要登錄的時數，每

月登錄總時數須達10小

時以上，至多25小時

職涯特讚隊

※每次登錄時數須符合【至少10小時，至多25小時】規定

※113年度多元時數僅得認列113年度之活動

多元時數登錄

②

②



撰寫登錄心得，至少

300字

確認無誤後，點選

【時數認證】

職涯特讚隊

多元時數登錄

撰寫300字以上登錄心得

③

④

③

④



  時數使用說明

若剩餘時數>0，系統將

優先使用【剩餘時數】

如【勾選時數】加上【剩

餘時數】>25，多餘的時

數將儲存系統，下次登錄

將優先使用

職涯特讚隊

※每次登錄時數須符合【至少10小時，至多25小時】規定

多元時數登錄



時數使用說明

右圖為例：系統剩餘時數為

14小時，本次申請可勾選的

時數為14小時，總時數為

28小時。

總時數已超過至多25小時規

範，超過的3小時將儲存至

下個月的剩餘時數

職涯特讚隊

※每次登錄時數須符合【至少10小時，至多25小時】規定

剩餘時數14小時＋勾選時數14小時＝28小時

多元時數登錄



時數問題諮詢辦法

若參與活動後，時數無法勾

選或未出現頁面上，請洽詢

【活動主辦單位】之承辦老

師協助確認

職涯特讚隊

※若參與活動場次時間重複，兩筆活動之多元時數將不予認證

多元時數登錄



如需確認登錄狀態，

點選【基本資料與首

領金認證】

確認登錄狀態

職涯特讚隊

①
①



進入系統後，至【每月申請

紀錄】查看登錄狀態

當狀態為【諮就組登錄認證

日誌完成】即代表完成登錄

確認登錄狀態

職涯特讚隊

※狀態說明

1.【輔導老師審核中】代表護照輔導老師尚未確認

   內容，請提醒護照輔導老師協助認證登錄心得

2.【諮就組登錄認證日誌完成】代表已完成登錄

② ③

②

③



多元時數登錄
申請時數登錄

諮就組審查

護照輔導老師認證

生輔組報帳

總整理
Portal→多元學習護照


