
元智大學學務處生輔組

學務處生輔組

學生請假
流程



請假操作流程-網頁版(一)

請先登入個人
Portal輸入帳號及
密碼（帳號即學
號，密碼預設為
身分證字號，英
文字母要大寫）



請假操作流程-網頁版(二)

點選教學務
＼網路請假



請假操作流程-網頁版(三)

網路請假遵
守事項說明
請點選同意



請假操作流程-網頁版(四)

請完成請假需
知測驗題填答



請假操作流程-網頁版(五)

點選假種



請假操作流程-網頁版(六)

輸入事由點選
起始日期及結
束日期按確定

即可


