【元智大學研究生】宿舍鑰匙提領單
	辦理進住時，填妥本單後，持本單並憑有效身分證件換領鑰匙


本人住宿期間，借用學生宿舍鑰匙，若退宿無法歸還時，同意繳交鎖頭處理費每支200元。退宿後，床位、寢室宿舍內如留置個人任何雜物，同意繳交清理費300元，由學校代為清理。
說明：
1. 領取鑰匙後視同辦理進住。住宿期間，更換寢室者須至宿服組重新填寫本提領單。
2. 歸還鑰匙前，應先自行在學校提供之標籤紙上寫明寢室號碼後，黏貼於鑰匙面。
3. 個人床位或寢室公物如有損壞，於退宿時一併填表。
提領日期：＿＿＿年＿＿＿月＿＿＿日        備註：
系所班別：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
學    號：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
電話或手機：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
身份證字號：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
借用人簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
借用：＿＿＿寢室＿＿＿床鑰匙一支     
[bookmark: _GoBack]白卡號碼：___________質押證件：________________〈未借白卡不需填寫〉

鑰匙歸還時簽收人：________________ 歸還時間：＿＿年＿＿月＿＿日
