附件二
附件一		本表格保存期限2年
元智大學圖書館入館拍攝申請單
   年   月   日
	申請人姓名
	
	教職員生證號
校外人士請填身份證字號
	

	系所/單位名稱/
公司名稱
	
	聯絡電話
	

	E-mail
	
	拍攝人數
	

	拍攝區域
	圖書館：□B1  □1F  □2F 
(寫明區域或架號)

	拍攝目的
	(隨同申請附上企劃書、劇本或腳本)

	拍攝時間
	    年    月    日     時     分   至     時     分  

	攜帶器材
	□照相機  □攝影機  □其他________

	指導老師/
單位主管簽章
	
(公司行號請附營利事業登記證號影本及辦理退回保證金需要之金融機構帳號影本)

	申請注意事項

	1. 申請前已詳閱本處「元智大學圖書館入館攝影管理辦法」並同意遵守各項規定。
2. 為辦理場景拍攝申請之目的，本表蒐集之個人資料等，在場景拍攝期間於校務地區進行相關業務聯繫之用，若未提供正確完整之資料，將無法完成申請。申請人得依個人資料保護法第3條行使查閱、更正個資等當事人權利，行使方式請洽本校圖書資訊服務處諮詢推廣組。
□　申請人已詳閱並同意上述資訊，願遵守相關規定辦理申請。

	以下欄位請由館員填寫 

	承辦人員
	審查結果
	主管核章

	
	□核可	□不核可
	費用別
	收費核算金額

	場地費
	

	保證金
	

	總計
	



	


[bookmark: _GoBack]元智大學圖書館入館攝影收費標準表
1、 依元智大學圖書館入館攝影管理辦法訂定本收費標準。
	身份類別
	借用時段
	場地費用
	保證金

	校內教職員生
	週一~週五 09:00~21:00
週六~週日 10:00~16:00
	校內免費
	無

	校外影視劇組
	週一~週五 09:00~21:00
	09:00~13:00 (5,000元)
13:00~17:00 (5,000元)
17:00~21:00 (5,000元)
	10,000元

	
	週六~週日 10:00~16:00
	10:00~16:00 (10,000元)
	


2、 收費原則說明：
(1) 收費以時段計算，未滿一個時段以一個時段計算。
(2) 借用時段以攝影器材入館起至拍攝結束運離器材為止。
(3) 應支付費用由本館核算，申請人應在本館核可後3日內繳清費用始得進行後續作業。
3、 保證金請匯入「元智大學」專戶(帳號00400100000266)，匯入後請通知館方並檢附匯款收據及辦理退回保證金需要之金融機構帳號影本。
4、 申請人完成攝影回復場地原狀，經本館確認後可申請退回保證金，退費行政流程須三~四週，請耐心等候。
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